


1. FECHA   

2. No. DE FOLIO   

 
 

SOLICITUD DE BECA 

 

DATOS DE LA PERSONA SERVIDORA PÚBLICA ESTUDIANTE 

3. APELLIDO PATERNO:                                                   APELLIDO MATERNO:                                                           NOMBRE (S): 
 
 

4. R.F.C:   
 
 

5. CLAVE DE SERVIDOR PÚBLICO:  

6. ADSCRIPCIÓN:   
 
 

7. PUESTO O CATEGORÍA:   
 
 

8. TELÉFONO(S):   
 

DATOS DE LA ESCUELA  

 
9. NOMBRE DE LA ESCUELA:   
 
 

10. UBICADA EN:   
 

11. COLONIA:    
 
 

12. CODIGO POSTAL:   13. TELÉFONO(S):   

14. POBLACIÓN:   
 
 

15. MUNICIPIO:   16. ESTADO:   

17. NIVEL ESCOLAR:   
 
 

18. CICLO ESCOLAR:   19. PROMEDIO:   

 
 

20. REQUISITOS: 
 

                                    ORIGINAL Y COPIA DE SOLICITUD DE BECA FORMATO 20301/NP-98/25 (    ) 

 ORIGINAL Y DOS COPIAS DEL ÚLTIMO TALON DE CHEQUE O COMPROBANTE DE PERCEPCIONES Y DEDUCCIONES (     ) 

 ORIGINAL Y DOS COPIAS DE LA CARTILLA DE EDUCACIÓN BÁSICA O CONSTANCIA DE ESTUDIOS O EQUIVALENTE QUE ACREDITE 
UN PROMEDIO MÍNIMO DE 8.3 EN EL ÚLTIMO AÑO O PERÍODO DE ESTUDIOS SELLADA Y/O FIRMADA 

(    ) 

 ORIGINAL Y DOS COPIAS DE IDENTIFICACIÓN PERSONAL CON FOTOGRAFÍA Y FIRMA (GAFETE-CREDENCIAL DEL GEM O 
CREDENCIAL PARA VOTAR O PASAPORTE VIGENTE O CÉDULA PROFESIONAL). 

(    ) 

     ORIGINAL Y DOS COPIAS DE CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN AL CICLO ESCOLAR ACTUAL FIRMADA Y SELLADA QUE ESPECIFIQUE        
EL GRADO Y CICLO ESCOLAR. (    ) 

21. OBSERVACIONES: (USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL) 
 
 
 
 

 
22. SOLICITÓ 

 
 
 
 
 

 
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA PÚBLICA 

 

 
23. VALIDÓ 

 
 
 
 
 
 

SINDICATO (FIRMA Y SELLO) 

 
 

Hago constar, que los datos anteriores son verídicos, aceptando que en caso de encontrar falsedad o alteración en los 
documentos presentados, será motivo de cancelación. 

  20301/NP-98/25 

Gobierno del Estado de México 
Oficialía Mayor 
Dirección General de Personal 

 



 
SOLICITUD DE BECA 

 
 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 
1. FECHA: ANOTAR LA FECHA DE LLENADO DEL FORMATO. 

 
2. No. DE FOLIO: PARA USO EXCLUSIVO DEL SINDICATO, ANOTAR NÚMERO DE FOLIO. 

 
3. APELLIDO PATERNO, 

MATERNO Y  
    NOMBRE (S): 
 

ANOTAR LOS APELLIDOS PATERNO, MATERNO Y EL (LOS) NOMBRE(S) 
DE LA PERSONA SERVIDORA PÚBLICA. 

4. R.F.C.: ANOTAR EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LA 
PERSONA SERVIDORA PÚBLICA. 
 

5. CLAVE DE SERVIDOR 
     PÚBLICO: 
 

ESCRIBIR LA CLAVE DE LA PERSONA SERVIDORA PÚBLICA. 
 

6. ADSCRIPCIÓN: ANOTAR EL NOMBRE DE LA SECRETARÍA, SUBSECRETARÍA, 
DIRECCIÓN GENERAL, DIRECCIÓN DE ÁREA, SUBDIRECCIÓN Y 
DEPARTAMENTO EN QUE LABORA LA PERSONA SERVIDORA PÚBLICA. 
 

7. PUESTO O CATEGORÍA: ESCRIBIR EL PUESTO O LA CATEGORÍA ACTUAL QUE DESEMPEÑA LA 
PERSONA SERVIDORA PÚBLICA. 
 

8. TELÉFONO(S): ANOTAR EL (LOS) NÚMERO(S) TELEFÓNICO(S) DONDE SE PUEDA 
LOCALIZAR A LA PERSONA SERVIDORA PÚBLICA. 
 

9. NOMBRE DE LA   
ESCUELA: 

ANOTAR EL NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA EN DONDE 
ESTUDIA ACTUALMENTE LA PERSONA SERVIDORA PÚBLICA. 
 

10. UBICADA EN: ANOTAR LA CALLE Y NÚMERO DONDE SE UBICA LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA. 
 

11. COLONIA: 
 

ANOTAR LA COLONIA EN DONDE SE ENCUENTRA UBICADA LA 
INSTITUCIÓN. 
 

12. CÓDIGO POSTAL: 
 

ANOTAR EL CÓDIGO POSTAL DE LA COLONIA O POBLACIÓN EN 
DONDE SE ENCUENTRA UBICADA LA INSTITUCIÓN. 
 

13. TELÉFONO(S): ANOTAR EL NÚMERO TELEFÓNICO DE LA INSTITUCIÓN. 
 

14. POBLACIÓN: 
 

ANOTAR EL NOMBRE DE LA POBLACIÓN EN DONDE SE ENCUENTRA 
UBICADA LA INSTITUCIÓN. 
 

15. MUNICIPIO: 
 

ESCRIBIR EL NOMBRE DEL MUNICIPIO EN DONDE SE ENCUENTRA 
UBICADA LA INSTITUCIÓN. 
 

16.  ESTADO: ESCRIBIR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA. 
 

17. NIVEL ESCOLAR: ANOTAR EL NIVEL ESCOLAR DEL ESTUDIANTE. 
 

18. CICLO ESCOLAR: ANOTAR EL AÑO ESCOLAR QUE CURSA EL ESTUDIANTE. 
 

19. PROMEDIO: INDICAR EL PROMEDIO DE CALIFICACIÓN QUE TIENE EL ESTUDIANTE. 
 

20. REQUISITOS: MARCAR CON UNA “X” LOS REQUISITOS QUE PRESENTA LA PERSONA 
SERVIDORA PÚBLICA. 
 

21. OBSERVACIONES: ANOTAR LOS MOTIVOS POR LOS CUALES NO PROCEDE LA BECA 
(PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL). 
 

22. SOLICITÓ: ESPACIO DESTINADO PARA EL NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA 
SERVIDORA PÚBLICA. 
 

23. VALIDÓ: CAMPO EN EL CUAL EL REPRESENTANTE DEL SINDICATO FIRMA Y 
SELLA, VALIDANDO LA PROCEDENCIA DE LA SOLICITUD. 
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	SERVIDORES
	solicitud 98 becas serv pub sind autorizada

